Poziadavky na prijatie mzdarky, pokladnicky na skrateny pracovny tvazok

Oravska kniznica Antona Habovstiaka vyhlasuje vyberové konanie na miesto mzdarky, pokladnic¢ky na
skrateny pracovny Uvazok za naslednych podmienok:

- Znalost zdkona 553/2003 Z. z. Zakon o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

- ovladanie mzdového programu MAGMA vyhodou (pripadne zaskolenie),

- pocCet zamestnancov na spracovanie miezd cca 20,

- komunikacia s poistovriami, finan¢nou spravou, prislusné mesacné, rocné vykazy,

- sledovanie postupov do jednotlivych stupnov podla odpracovanych rokov,

- vykonanie ro¢ného zuc¢tovania zamestnancom,

- vedenie personalnej agendy

- vedenie pokladni¢nej evidencie v organizacii, vykonanie zékladnej financnej kontroly, evidencia
a likvidovanie cestovnych prikazov,

- ovladanie uc¢tovného programu iSPIN a FABASOFTU vyhodou
- pracovny Cas - skrateny pracovny uvazok — 4,5 hodiny

- prispevok na stravovanie

- riadna dovolenka podla zdkona

- mzdové zaradenie podla zdkona 553/2003 Z. z., platova trieda 5 (1. platovy stuperi odborna prax od
0-2 rokov hruba mzda 839,50 zniZenie na 4,5 hodiny 503,70 eur, stuper zaradenia podla odborne;j
praxe.)

- trestna bezuhonnost

- Uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou

Ziadosti prosim zasielajte do 18. 03. 2024
na e-mailovu adresu orknizdk@vuczilina.sk, orknizdkl@vuczilina.sk alebo osobne

Kontaktna osoba: Mgr. Maria Bachledova, tel. 043/586227

K Ziadosti je potrebné pripojit pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych tGdajov
zmysle zdkona NR SR ¢.18/2018 Z. z. o0 ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov. S osobnymi udajmi, ktoré budd obsahovat doru¢ené dokumenty od uchadzacov bude
zamestnavatel nakladat v stlade so zakonom ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tUdajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov.



